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3 millions pour I'édition 2026
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Scénographie (décors)
15%






Taches (WPS)

Livrables (PBS)

CONCEPTION
(05/01/2026)

Elaboration du projet : (05/01-05/02)
Exprimer des besoins
Définir les objectifs de 'événement
Fixer les dates
Choisir les lieux
Création d'un budget prévisionnel

Elaborer le cahier des charges (05/02 au 12/02)

Coordonner le calendrier global du projet (12/02 a
evénement)
e Faire la programmation, sélectionner les ceuvres/
artistes (01/06=01/08)
e Elaboration de la scénographie (01/08=01/10)

AUTORISATIONS (13/02 au 13/05)
Demander les autorisations des lieux (13/02 au 13/05)

Demande de matériel a la ville (barméres...) (13/02 au 01/04)
Sacem (02/11 au 08/11)

PARTENAIRES
Trouver sponsors et mécénes (05/05 au 01/09)

ACCUEIL PUBLIC (01/09=>01/10)

Faire le plan de sécunté (01/09=15/09)

Evaluer les risques en termes de sécurité du public
(01/09=15/09)

Faire le plan d'implantation (01/09=15/09)

Rendre accessible I'événement (01/09>=15/09)

Liste des besoins
Dates de I'événement

Budget

Cahier des charges
Calendrier global du projet

Programme de I'événement

Autorisation d'occuper les differents espaces
Matenel a disposition
Autorisation de la SACEM

Argent et échange et caterings

Flan de sécurité
FPlan d'intervention

Plan d'implantation
Evénement accessible aux PMR avec plan




Organiser 'accuell du public (gestion des flux, des voies de
dégagements) (01/09=01/10)

COMMUNICATION (01/09>evenement)
Définir plan de communication (02/09 au 8/09) FPlan de communication
Commencer la campagne de communication (0&8/09)
Creer des programmes papier (plan...) (10/09 au 15/09) Programmation format papier
Creer la signalétique (15/09 au 24/09) signalétique

Contacter un imprimeur (30/09 au 05/10) Programme papier

GESTION DES EQUIPES (01/09>événement)
PHASE 1

Chercher prestataires techniques (01/09 au 31/10 ) Equipes technigues gualifiées

Recruter bénévoles et interimaires (01/09 au 01/11 ) Equipes de bénévoles et intérimaires a dispo

PHASE 2
Confirmer la préesence des bénévoles/intéerimaires (20/11) Confirmation pour anticiper nos besoins
Creer une convention bénévole (05/10) Convention bénévoles

Faire signer les conventions benévoles (20/11) Convention signée

Concevoir des plannings bénévoles/inténmaires Plannings bénévoles & inténimaires
(01/11>=15/11)

Briefer les équipes (28/11)

GESTION DES ARTISTES (01/03 au 02/01/27)
Lancer I'appel a projet pour les artistes (01/03=31/05) Fost sur le site internet
sélectionner les projets 01/06=31/08) Entretiens individuels
Faire la programmation/organisation des journées de festival | Programmation
(31/08=15/09) Contrats

Creéer les contrats des artistes 15/09=29/09) Envol fiche de paie et paie
FPayer les artistes (02/01/27)




MISE EN PLACE (01/11>04/12)
Mettre en place les lumiéres, écrans et installer les ceuvres
(01/12>03/12)

Faire tests techniques (02/12>03/12)

Dernier brief des equipes (03/12)

Mettre en place les foodtrucks (03/12)

Transporter les ceuvres vers lieu de stockage (01/11=01/12 )

EVENEMENT (03/12>06/12 )
pas besoin de détailler

CLOSING (07/12 au 10/12)
Déemontage (07/12 au 10/12)

Faire le bilan post événement (21/12)
Faire le bilan des KPPl (21/12)

Mise en place
Tests
Brief

Transport maténel

Démontage
Bilan
Bilan




Chef de
projet

Artistes

Equipe
technique

Equipe
securite

Equipe
communication
/ marketing

Ville de
Lyon

Benevoles

Interimaires

Expression
des besoins

Definir cahier
des charges

Programmatio
n

Mise en place

Communicati
on

Etablir un
plan de
securite

Gestion des
prestataires

Logistique
durant
I'evéenement

Démontage
de
I'evénement

Debrief post
evenement

Gestion des
imprevus
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